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PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

Denominación del Programa de 

Formación: 

Carrera técnica

 

Fase del Proyecto: ( si es  formación 

Titulada) 

Inducción 

Actividad de Proyecto: (si es  formación 

Titulada) 

Presentar las plataformas de gestión de la 

información académica administrativa.  

Competencia: Resultado de Aprendizaje de la Inducción. 

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Identificar la propuesta de la formación 

profesional integral con su tipología, niveles y 

Resultados esperados de acuerdo con el diseño 

curricular de los programas propuestos. 

Duración de la Guía: 10 Horas. 

 

 

 

 

 

Código del Programa de Formación: 531200 versión 02. 

Nombre del Proyecto: ( si es formación 

Titulada) 

Interpretación de instrumentos musicales.
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2. PRESENTACION 

La aparición de las nuevas tecnologías de la información (TIC´S) nos ha brindado 
expansión, desarrollo, nuevas posibilidades, así como recursos que se encuentran en 

constante renovación. En ese sentido, la investigación y el intercambio formativo han 
transformado con el acceso a las bibliografías de datos de tipo cualitativo y cuantitativo. 

El acceso a la información obliga a los intelectuales y académicos a tener variaciones en 
sus hábitos, que se hacen evidentes en la manera como la producen, la almacenan, la 
recrean, la comparten, la publican, etc. Parte de estas transformaciones, surgen las 

plataformas virtuales, que apoyan la gestión del conocimiento en diferentes áreas del 
saber. 

3.  FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

3.1 ACTIVIDADES DE REFLEXIÓN INICIAL: 

Según su contexto y su conocimiento en el tema, ¿para qué sirven y cómo funcionan las 

plataformas? 

¿Cree usted que el uso de esta le sea útil en el proceso de formación? 

3.2 ACTIVIDADES DE IDENTIFICACIÓN DE CONOCIMIENTOS: 

Investiga la Historia de la plataforma Territorium SENA, y presenta un resumen de 

mínimo media hoja  tamaño carta, con letra legible y tinta negra, a mano. 
 

3.3 ACTIVIDADES DE APROPIACIÓN DEL CONOCIMIENTO (CONCEPTOS Y 
TEORIA) 

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE. 

Uso de Plataformas del SENA, 

para nuestro proceso de 

formación. 

 

      

Actividades  (didácticas activas) 

1. Lectura comprensiva 

       2. Trabajo colaborativo. 

1. Preguntas. 

4.El Taller educativo 

AMBIENTE 

REQUERIDO: 

Materiales de 

Formación. 

Tiempo invertido en el desarrollo de la 

actividad: 
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Formación 

virtual a traves 

del aplicativo 

Google Meet. 

Cuadernos, 

guias de 

aprendizaje, 

Lápiz y 

Borrador. 

Virtual 

4 Horas. 

Desescolarizada 

2 Horas. 

 

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 
N° 1 

Actualización de datos en el 

aplicativo Sofiaplus, 

www.senasofiaplus.edu.co  

Rol: Aprendiz,        Link: Registro, 

Registro Persona, Datos Básicos. 

Consulta de la Ruta de Aprendizaje 

en Sofiaplus, 

www.senasofiaplus.edu.co   

Rol: Aprendiz,        Link: Ejecución de 

la Formación, Desarrollar Ruta de 

Aprendizaje, Consultar Ruta del 

Aprendiz. 

Después de realizado el proceso de 
actualización, tomar pantallazo de 

las actividades realizadas 

Actividades  (didácticas activas) 

1. Juego de roles  

AMBIENTE REQUERIDO: 

Ambiente de aprendizaje adecuado 
y con buena ventilación para el 
desarrollo de la formación 

 

Tiempo invertido en el desarrollo de la 

actividad: 

Presencial 
1 hora 

Desescolarizada  
1 horas 

Virtual           
0 horas 

 

Actividades  (didácticas activas) 

file:///C:/Users/Javier/Downloads/www.senasofiaplus.edu.co
file:///C:/Users/Javier/Downloads/www.senasofiaplus.edu.co
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ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 
N° 2 

Revisar en la plataforma del Sena 
SOFIA PLUS, su correo misena, 
siguiendo los pasos que se indican a 

continuación, descritos en el 
siguiente link: 
http://www.misena.edu.co/, 

después de abierto el correo cuyo 
asunto sea PRESENTACION, envíe 

un saludo a su instructor, 
identificando su nombre, programa 
de formación y expectativa del 

curso que va a realizar 
 

1. Simulación de casos  

AMBIENTE REQUERIDO: 

Ambiente de aprendizaje adecuado 
y con buena ventilación para el 
desarrollo de la formación 

Tiempo invertido en el desarrollo de la 

actividad: 

Presencial 

1 hora 

Desescolarizada  

1 hora 

Virtual           

0 horas 

 

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 
N° 3 
 

Ingresa a Biblioteca SENA – Base de 
datos, revisar todas las editoriales a 
disposición en la plataforma. 

 
Nombrar cual de todas le llama la 
atención, y decir que libros contiene  

 
También revisar cuál de las 

editoriales, tiene entre su contenido 
libros del área administrativa y 
contable y cuales  

 

Actividades  (didácticas activas) 

1. Juego de roles  

http://www.misena.edu.co/
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Debe mostrar por medio de fotos y 
pantallazos, que ingresa a ella de 

manera individual, y realizar la 
relación de libros según la 
actividades que se solicitan  

 

AMBIENTE REQUERIDO: 

Ambiente de aprendizaje adecuado 
y con buena ventilación para el 
desarrollo de la formación 

 

Tiempo invertido en el desarrollo de la 

actividad: 

Presencial 
1 hora 

Desescolarizada  
1 hora 

Virtual           
0 horas 

 

 

 

 

3.4 TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO 

Como evidencia final de su proceso de formación en la INDUCCION deben crear una 

canción, donde esa composición debe tener, el nombre del programa de formación, 
número de ficha y la misión y visión del SENA. 

Pueden escoger el género musical que sea mas de su agrado asi como a la vez  ayuda 
de herramientas tecnológicas como pistas y demás instrumentación requerida para 

realizar la actividad. 

 

Realizar una presentación personal y elaborar un video muy corto dando a conocer sus 
conocimientos previos en música, que nociones tiene, que instrumentos interpreta, que 
nivel  tiene en la lectura de partitura, gramática musical ,solfeo, entrenamiento auditivo 

y demás áreas de la música, en un tope máximo de 5 minutos el video. 

 

 

 
 

 



 
  

 

  
  
                                                                                                            GFPI-F-135 V01 
 

 

 
4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 

 
 

Evidencias de 

Aprendizaje 

Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos 

de Evaluación 

Evidencias de 
Conocimiento : 

Investigación y exploración 
de la plataforma  
Territorium SENA  

Incorpora a su proyecto de 
vida las oportunidades 

ofrecidas por el SENA. 

Técnica:   Investigación 
 

Instrumento:  Lista de 
Chequeo 
 

Evidencias de 

Desempeño:  

Manejo y conocimiento de 
las funciones de las 

plataformas  

Técnica:   Ejercicios 
prácticos 

 
Instrumento: Lista de 
Chequeo    

 

Evidencias  de Producto:  

Pantallazos, trabajo y 

propuesta de proyecto 

productivo. 

Elaboración de canción. 

Técnica:   Simulación de 

casos 
 

Instrumento: Lista de 
Chequeo   
 

 
 
5. GLOSARIO DE TERMINOS 

SENA SOFIA PLUS Portal colombiano que le permite acceder a una variada oferta de 

programas gratuitos de formación titulada, virtual, complementaria y para empresas 
 
TERRITORIUM  es una plataforma destinada al aprendizaje virtual empleando un 

sistema para la administración de cursos, un portal personalizable, comunidades en línea 
dentro del campus. 
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BIBLIOTECA SENA Ofrece acceso a información pertinente y de calidad, como apoyo 
a los programas de formación que imparte la entidad, mediante la interconexión a redes 

de información, bases de datos nacionales e internacionales, documentos electrónicos y 
digitales,  

 

 

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS 

www.senasofiaplus.edu.co 

http://biblioteca.sena.edu.co 
 

https://sena.territorio.la/cms/index.php 
 

7. CONTROL DEL DOCUMENTO 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor 

(es) 

Juan Fernando Silva 

Rojas 

Instructor  CDAE – SENA 

Villeta 

12 de Marzo de 

2021. 

 

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón del 

Cambio 

Autor 

(es) 

     

 

 

 

http://www.senasofiaplus.edu.co/
http://biblioteca.sena.edu.co/

